Додаток 1 
(ШАБЛОН заяви на закордонне відрядження 
для осіб непризовного віку) 
Ректору КНУБА
Олексію ДНІПРОВУ
_________________________________
                                                                                                            (посада за основним місцем роботи)*[footnoteRef:1]     [1: * Якщо основне місце роботи кафедра управління проєктами, але за сумісництвом- кафедра ІТ- зазначається : «кафедра управління проєктами»] 

__________________________________________
                                                                                                           (кафедра)
__________________________________________
                                                                                                          (факультет)
__________________________________________
                                                                                                             (прізвище, ім’я, по-батькові)
__________________________________________
                                                                                                           (номер мобільного телефону)

ЗАЯВА
Прошу відрядити мене до ________________________________________
                                                              ( університет/міжнародна організація/виставка/… тощо)
_______________________________________________________________________________________

до ___________________________________, для __________________________
            (місто, країна)                                                               (мета відрядження, назва заходу)
____________________________________________________________________,
_______________________________________________________________________________________,
                                                                 (назва проєкта –за нявністю)*[footnoteRef:2] [2: * Зазначається відповідно до якого нормативно-правового документу відрядження  (за наявністю).
Наприклад, Угода про міжнародне співробітництво, або : в рамках проєкту Erasmus+ «Розширення можливостей розвитку та реконструкції через передову освіту та дослідження з управління проектами» (DREAMER) (номер проекту 2024-1-SK01-KA220-HED-000248287)] 

що відбудеться ______________________________________________________.
                                                            (дати проведення заходу, які є  в офіційному запрошенні)
Термін відрядження з _____________ по _______________ 202____ року. *[footnoteRef:3]  [3: * Термін відрядження визначається наступним чином : 
- дата початку відрядження - дата виїзду з Києва на квітку, 
- кінцева дата відрядження- дата прибуття до Києва на квітку] 

(зазначаються дати відрядження, відповідно до дат на квитках)
Відрядження фінансується за рахунок *[footnoteRef:4]____________________________ [4: * Зазначається, за рахунок яких коштів здійснюється відрядження: наприклад, коштів проєкту, коштів приймаючої сторони, коштів вищезазначеного проєкту. Якщо на момент відрядження кошти ще не надійшли до КНУБА, тоді треба написати наступним чином : «за рахунок коштів вищезазначеного проєкту після їх надходження на рахунок КНУБА».] 

_____________________________________________________________________
(коштів приймаючої сторони/ коштів вище зазначеного проєкту, які зараховані на рахунки КНУБА/ які будуть зараховані на рахунки КНУБА)
На час відрядження навчальне навантаження *[footnoteRef:5]___________________ [5: * Зазначається, хто буде на час відрядження виконувати навчальне навантаження. Також, якщо у відрядження їде завідувач кафедри чи декан зазначається, на кого будуть покладені обов’язки завідувача кафедрою чи декана на час відрядження.] 

_____________________________________________________________________(відсутнє/ буде покладено на професора/ доцента/ асистента кафедри (назва) ПІБ/ буде перенесено на інші дати/ буде виконуватись в дистанційному режимі)
Підстава: лист-запрошення та його переклад додаються.*[footnoteRef:6] [6: * Запрошення додається в оригіналі. Переклад не повинен бути ні завізований, ні узгоджений.
] 


__________________________	_________________	Ім’я  ПРІЗВИЩЕ
            (посада, кафедра)                                      (підпис)

          Заява:
1. підписується заявником
2. візується у завідувача кафедрою (якщо заявник завідувач кафедрою/декан/проректор, то цей пункт пропускаємо)
3. візується у декана (якщо заявник декан/проректор, то цей пункт пропускаємо)
4. віддається в канцелярію разом із запрошенням та неофіційним перекладом для реєстрації (якщо заявник декан/проректор, то самостійно завантажує заяву з додатками  в СЕД та відправляє на візування проректору з наукової роботи та інноваційного розвитку та «на розгляд» ректору)


Додаток 1


 


 


(


ШАБЛОН заяви на закордонне відрядження 


 


для осіб 


не


призо


вного


 


віку


) 


 


Р


ектор


у


 


КНУБА


 


Олексію


 


ДНІПРОВУ


 


_


________________________________


 


                                                                                                            


(посада за 


основним місцем


 


роботи)


*


1


    


 


_


_________________________________________


 


                                                                                                           


(кафедра)


 


__________________________________________


 


            


                                                                                              


(факультет)


 


_____


_____________________________________


 


                                                                                                           


  


(п


різвище, ім’я, по


-


батькові)


 


__________


________________________________


 


                                                                                                           


(номер мобільного телефону)


 


 


ЗАЯВА


 


Прошу відрядити мене 


до 


_____________________________________


___


 


                                                       


      


 


( університет


/


міжнародна організація


/виставка/


…


 


тощо)


 


_______________________________________________________________________________________


 


 


д


о


 


_


______


____________________________, для __________________________


 


            


(місто, країна)


                                          


                    


 


(мета відрядження


, назва заходу


)


 


_______________________________________________


_____________________,


 


__


______________________________________________________


_______________________________,


 


                                                                 


(назва проєкта 


–


за нявністю)


*


2


 


що відбудеться 


_______________________


_______________________________.


 


                                         


                  


 


(дати проведення заходу


, як


і є 


 


в офіційному запрошенні


)


 


Термін відрядження з 


_______


______


 


по 


______


_________


 


20


2____


 


року.


 


*


3


 


 


                                       


 


*


1


 


Якщ


о основне місце роботи кафедра управління проєктами


, але за сумісництвом


-


 


кафед


ра ІТ


-


 


зазначається : 


«кафедра у


правління проєктами»


 


*


2


 


Зазначається відповідно до якого нормативно


-


правового документу відрядження  


(за наявністю


).


 


Наприклад,


 


Угода про міжнародне співробі


тництво, або : в рамках 


проєкту Erasmus+ «Розширення можливостей 


розвитку та реконструкції через передову освіту та 


дослідження з управління проектами» (DREAMER) (


номер


 


проекту 2024


-


1


-


SK01


-


KA220


-


HED


-


000248287)


 


*


3


 


Термін відрядження визначається наступним чином : 


 


-


 


дата початку відрядження 


-


 


дата виїзду 


з Києва


 


на квітку, 


 


-


 


кінцева дата відрядження


-


 


дата прибуття 


до Ки


єва


 


на квітку


 




Додаток 1     ( ШАБЛОН заяви на закордонне відрядження    для осіб  не призо вного   віку )    Р ектор у   КНУБА   Олексію   ДНІПРОВУ   _ ________________________________                                                                                                                (посада за  основним місцем   роботи) *

1

       _ _________________________________________                                                                                                               (кафедра)   __________________________________________                                                                                                               (факультет)   _____ _____________________________________                                                                                                                  (п різвище, ім’я, по - батькові)   __________ ________________________________                                                                                                               (номер мобільного телефону)     ЗАЯВА   Прошу відрядити мене  до  _____________________________________ ___                                                                    ( університет / міжнародна організація /виставка/ …   тощо)   _______________________________________________________________________________________     д о   _ ______ ____________________________, для __________________________                (місто, країна)                                                                   (мета відрядження , назва заходу )   _______________________________________________ _____________________,   __ ______________________________________________________ _______________________________,                                                                     (назва проєкта  – за нявністю) *

2

  що відбудеться  _______________________ _______________________________.                                                                  (дати проведення заходу , як і є    в офіційному запрошенні )   Термін відрядження з  _______ ______   по  ______ _________   20 2____   року.   *

3

   

                                       

  *

1

  Якщ о основне місце роботи кафедра управління проєктами , але за сумісництвом -   кафед ра ІТ -   зазначається :  «кафедра у правління проєктами»   *

2

  Зазначається відповідно до якого нормативно - правового документу відрядження   (за наявністю ).   Наприклад,   Угода про міжнародне співробі тництво, або : в рамках  проєкту Erasmus+ «Розширення можливостей  розвитку та реконструкції через передову освіту та  дослідження з управління проектами» (DREAMER) ( номер   проекту 2024 - 1 - SK01 - KA220 - HED - 000248287)   *

3

  Термін відрядження визначається наступним чином :    -   дата початку відрядження  -   дата виїзду  з Києва   на квітку,    -   кінцева дата відрядження -   дата прибуття  до Ки єва   на квітку  

