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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Положення про організацію освітнього процесу за 

дистанційною формою здобуття освіти (далі – Положення) розроблено у 

відповідності до Закону України «Про освіту, Закону України «Про вищу 

освіту», наказу МОН України № 1518 від 30.10.2013 «Про затвердження 

Вимог до вищих навчальних закладів та закладів післядипломної освіти, 

наукових, освітньо-наукових установ, що надають освітні послуги за 

дистанційною формою навчання з підготовки та підвищення кваліфікації 

фахівців за акредитованими напрямами і спеціальностями», «Положення 

про електронний навчально-методичний комплекс дисциплін та 

використання технологій дистанційного навчання в навчальному процесі», 

«Положення про організацію освітнього процесу в КНУБА» з метою 

забезпечення якості та ефективності освітнього процесу під час  надання 

освітніх послуг за дистанційною формою здобуття освіти у Київському 

національному університеті будівництва і архітектури (далі - Університет). 

1.2. Дистанційна форма здобуття освіти - це індивідуалізований 

процес здобуття освіти, що відбувається в основному за опосередкованої 

взаємодії віддалених один від одного учасників освітнього процесу в 

спеціалізованому середовищі, що функціонує на основі сучасних 

психолого-педагогічних та інформаційно-комунікаційних технологій. 

1.3. Освітній процес за дистанційною формою здобуття освіти в 

Університеті здійснюється на базі освітньої платформи Moodle (Modular 

Object Oriented Distance Learning Environment), яка надає викладачам, 

студентам та адміністраторам великий набір інструментів для організації 

освітнього процесу. 

1.4. Технічне забезпечення і підтримка освітньої платформи 

Moodle в Університеті здійснюється Центром з питань забезпечення якості 

освіти та Центром інформаційних технологій КНУБА. Організаційну 

підтримку функціонування платформи електронного навчання забезпечує 
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Центр з питань забезпечення якості освіти та Навчально-методичний відділ 

КНУБА. 

1.5. У цьому Положенні терміни і поняття вживаються у таких 

значеннях: 

автор-розробник дистанційного курсу – учасник дистанційного 

курсу, який організовує навчальний процес під час опанування навчальної 

дисципліни в дистанційному форматі, формує та адмініструє структуру 

дистанційного курсу та наповнює його авторським навчальним контентом, 

здійснює зарахування/відрахування здобувачів на курс; 

асинхронний режим – взаємодія між суб'єктами дистанційного 

навчання, під час якої учасники взаємодіють між собою із затримкою у 

часі, застосовуючи при цьому електронну пошту, форум, освітню 

платформу тощо;  

асистент дистанційного курсу – учасник дистанційного курсу, який 

має права лише переглядати неприхований навчальний контент, 

зарахувати/відрахувати здобувачів на курс, перевіряти та оцінювати 

роботи здобувачів; 

веб-ресурси навчальних дисциплін – систематизоване зібрання 

інформації та засобів навчально-методичного характеру, необхідних для 

засвоєння освітніх компонентів, яке доступне через Інтернет (локальну 

мережу) за допомогою веб-браузера та/або інших доступних користувачеві 

програмних засобів; 

дистанційний курс – систематизоване зібрання інформації та засобів 

навчально- методичного характеру, яке об’єднане єдиним педагогічним 

сценарієм та розміщене в системі управління навчальним контентом / на 

платформі дистанційного навчання, та є достатнім для забезпечення 

дистанційного навчання за окремою навчальною дисципліною; 

інформаційно-комунікаційні технології дистанційного навчання – 

технології створення, накопичення, зберігання та доступу до веб-ресурсів 
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(електронних ресурсів) навчальних дисциплін (програм), а також 

забезпечення організації і супроводу освітнього процесу за допомогою 

спеціалізованого програмного забезпечення та засобів інформаційно-

комунікаційного зв'язку, у тому числі Інтернету; 

мультимедійний контент – сукупність даних інтерактивного  вмісту,  

представлених у форматах відео, анімації, об’єкти віртуальної, доповненої 

реальності, комп’ютерні моделі (симулятори), а також їх поєднання з 

аудіоінформацією, текстом, зображеннями; 

платформа дистанційного навчання – це відкрите віртуальне освітнє 

середовище КНУБА, яке надає науково-педагогічним працівникам, 

здобувачам вищої освіти, слухачам, широкі можливості щодо застосування 

сучасних технологій дистанційного навчання, розроблення веб-ресурсів 

навчальних дисциплін, організації інтерактивної взаємодії між науково-

педагогічними працівниками, здобувачами вищої освіти, слухачами, а 

також управління процесом дистанційного навчання; 

психолого-педагогічні технології дистанційного навчання – система 

засобів, прийомів, кроків, послідовне здійснення яких забезпечує 

виконання завдань навчання, виховання і розвитку особистості; 

синхронний режим – взаємодія між суб'єктами дистанційного 

навчання, під час якої всі учасники одночасно перебувають у веб-

середовищі дистанційного навчання (чат, аудіо-, відеоконференції, 

соціальні мережі тощо); 

система управління дистанційним навчанням – програмне 

забезпечення, призначене для організації освітнього процесу та контролю 

за ним через Інтернет та/або локальну мережу; 

суб'єкти дистанційного навчання – особи, які навчаються (здобувач 

вищої освіти, слухачі), та особи, які забезпечують дистанційний освітній 

процес (педагогічні та науково-педагогічні працівники тощо); 
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технології дистанційного навчання – комплекс освітніх технологій, 

включаючи психолого-педагогічні та інформаційно-комунікаційні, що 

надають можливість реалізувати процес дистанційного навчання у 

закладах освіти та наукових установах. 

1.6.  Освітній процес за дистанційною формою здобуття освіти  в 

Університеті передбачає дистанційне засвоєння освітніх компонентів 

(окрім практик), що визначені індивідуальними навчальними планами, в 

тому числі складання заліків, екзаменів та проходження інших форм 

підсумкового контролю. Дистанційне навчання може застосовуватись для 

освітніх програм, якщо це не суперечить умовам реалізації освітньої 

програми чи стандарту вищої освіти, а також для надання освітніх послуг, 

пов'язаних із здобуттям другої вищої освіти, підвищення кваліфікації, 

вивченням за бажанням окремих дистанційних курсів тощо. 

1.7. Технології дистанційного навчання можуть використовуватися 

під час організації та забезпечення денної, вечірньої, заочної та дуальної 

форм здобуття освіти. 

1.8. Рішення про запровадження дистанційної форми здобуття 

освіти та використання технологій дистанційного навчання у освітньому 

процесі приймає Вчена рада Університету. 

1.9. Обсяг, структура і якість набутих компетентностей та 

програмних результатів навчання, що набуваються дистанційно, мають 

відповідати вимогам стандарту вищої освіти та освітній програмі 

спеціальності. 

 

2. РЕАЛІЗАЦІЯ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ ЗА ДИСТАНЦІЙНОЮ 

ФОРМОЮ ЗДОБУТТЯ ОСВІТИ 

2.1. Освітній процес за дистанційною формою здобуття освіти в 

Університеті здійснюється згідно з нормативно-правовими актами 

Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України та 
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Університету, що регламентують дистанційну форму здобуття освіти, та 

цим Положенням. Порядок зарахування на навчання за дистанційною 

формою визначається Правилами прийому до Університету. 

2.2. Освітній процес за дистанційною формою здобуття освіти в 

Університеті організовується на підставі освітніх програм та навчальних 

планів, затверджених Вченою радою Університету в установленому 

порядку. 

2.3. Основним видом навчальних занять на дистанційній формі 

здобуття освіти є дистанційне заняття, яке може проводитись у 

синхронному та асинхронному режимі навчальної взаємодії: 

− дистанційне заняття в синхронному режимі — вид навчального 

заняття, яке передбачає на дистанційній формі здобуття освіти віддалену 

синхронну взаємодію між суб’єктами освітнього процесу через хмарні 

сервіси організації відеозв’язку (Microsoft Teams, Zoom, тощо); таке 

заняття може бути використане науково-педагогічним працівником для 

проведення оглядових чи проблемних лекцій, командної роботи над 

завданнями, консультацій, захистів виконаних робіт тощо; методи 

навчання на таких заняттях зі студентами дистанційної форми 

зазначаються у робочій програмі навчальної дисципліни і методичних 

матеріалах щодо її вивчення; 

− дистанційне заняття в асинхронному режимі — вид навчального 

заняття, яке передбачає на дистанційній формі здобуття освіти віддалену 

асинхронну взаємодію між суб’єктами освітнього процесу виключно через 

платформу дистанційного навчання; така навчальна взаємодія відбувається 

із затримкою в часі, наприклад робота здобувача з навчальним матеріалом 

дистанційного курсу (перегляд відеолекцій, прослуховування аудіофайлів, 

робота з текстовим навчальним матеріалом), дискусії на форумі, виконання 

та опрацювання перевірених викладачем завдань, проходження тестів, 

обмін повідомленнями в системі дистанційного навчання тощо. 
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2.4. Навчальний план дистанційної форми здобуття освіти 

складається на основі навчального плану заочної форми з урахуванням 

особливостей дистанційного навчання:  

2.4.1. Лекційні, семінарські (практичні, лабораторні) та індивідуальні 

заняття проводяться зі студентами дистанційно у синхронному або 

асинхронному режимі відповідно до навчального плану.  

2.4.2. Установча сесія проводиться виключно на першому курсі і 

присвячується технічним питанням організації навчання за дистанційною 

формою.  

2.4.3. Основною формою організації освітнього процесу за 

дистанційною формою здобуття освіти є самостійна робота студентів, яка 

відповідно до робочих та навчальних програм дисциплін має різні форми 

та виконується студентами впродовж всього терміну вивчення дисципліни.  

2.4.4. Контрольні заходи з навчальної дисципліни при здійсненні 

підготовки за дистанційною формою здобуття освіти включають 

проміжний (тематичний, модульний), підсумковий та інші види контролю, 

відповідно до навчального плану. Усі контрольні заходи можуть 

здійснюватися відповідно до рішення Вченої ради Університету 

дистанційно з використанням можливостей інформаційно-комунікаційних 

технологій, за умови аутентифікації того, хто навчається, або очно.   

2.4.5. Університет забезпечує збереження результатів контролю в 

електронному вигляді та на паперових носіях у терміни, що встановлені 

чинними нормативно-правовими документами Університету. 

2.5. Вчена рада факультету самостійно обирає одну з моделей 

організації освітнього процесу на дистанційній формі, що відображається у 

графіку освітнього процесу: 

− рівномірний розподіл навчального навантаження  

(дистанційних занять у синхронному та асинхронному режимі) упродовж 
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семестру (на зразок організації освітнього процесу на денній формі 

навчання); 

− навчання кілька днів впродовж кожного тижня семестру; 

− блочний розподіл навчального навантаження, коли упродовж 

семестру передбачаються один чи декілька тижнів для проведення 

дистанційних занять в синхронному режимі, в інший час передбачені 

дистанційні заняття в асинхронному режимі; 

− поєднання моделей. 

2.6. Графік освітнього процесу та формування розкладу для 

дистанційної форми розробляється з урахуванням таких особливостей: 

− терміни підготовки фахівців на кожному рівні вищої освіти 

відповідають термінам підготовки фахівців за тією самою освітньою 

програмою на денній формі здобуття вищої освіти; 

− навчальний рік, крім випускних курсів, триває 12 місяців і 

розпочинається з 1 вересня (за винятком випадків, передбачених графіком 

освітнього процесу); 

− навчальний рік поділяється на два семестри (осінній та 

весняний); 

− ліквідація академічних заборгованостей відбувається після 

екзаменаційних сесій згідно з графіком освітнього процесу та відповідно 

до встановлених деканатом термінів ліквідації академічної заборгованості. 

2.7. Здобуття освіти за дистанційною формою організовується для 

спеціально сформованих академічних груп. Розклад занять за 

дистанційною формою затверджується за прийнятою в Університеті 

процедурою та доводиться до відома усіх суб'єктів освітнього 

дистанційного процесу. 

2.8. На основі навчального плану для дистанційної форми 

складається індивідуальний навчальний план здобувача вищої освіти. 
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2.9. Система поточного та підсумкового оцінювання результатів 

навчальної діяльності здобувачів та атестації здобувачів у формі 

атестаційного (кваліфікаційного) екзамену або публічного захисту 

кваліфікаційної роботи на дистанційній формі здійснюється відповідно до 

вимог освітньої програми та нормативних документів університету у 

синхронному та / або асинхронному режимі. 

2.10. Автономія викладача забезпечується академічною свободою, 

включаючи свободу вільного вибору форм, методів і засобів навчання, що 

відповідають освітній програмі та не суперечать вимогам даного 

Положення, з метою впровадження авторських методик із використанням 

технологій дистанційного навчання. 

2.11. Перелік контенту веб-ресурсів навчальних дисциплін, 

необхідних для забезпечення дистанційної форми здобуття освіти, 

визначається викладачем відповідно до вимог даного Положення та змісту 

робочої програми навчальної дисципліни. Для організаційного та 

методичного забезпечення дистанційної форми здобуття освіти 

використовується освітня платформа Moodle. 

2.12. Перевірку веб-контенту здійснює спеціальна комісія 

навчально-методичної ради Університету. 

2.13. Авторське особисте немайнове право на службовий твір 

належить його автору. Усі майнові права інтелектуальної власності на 

дистанційні курси, розроблені науково-педагогічними працівниками 

Університету, відповідно до Колективного договору і Закону України 

«Про авторське право і суміжні права», належать Університету. 

2.14. Норми часу навчальної роботи науково-педагогічних 

(педагогічних) працівників, які реалізують викладання навчальних 

дисциплін для здобувачів вищої освіти за дистанційною формою, 

розраховуються відповідно до норм часу для денної форми з 

застосуванням коефіцієнтів, визначених окремим наказом або Положенням 



 

11 
 

про норми часу для планування і обліку роботи науково-педагогічних 

(педагогічних) працівників КНУБА. 

 

3. ОСОБЛИВОСТІ ОРГАНІЗАЦІЇ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ ЗА 

ДИСТАНЦІЙНОЮ ФОРМОЮ ЗДОБУТТЯ ОСВІТИ 

3.1. Навчання за дистанційною формою розпочинається відповідно 

до графіка освітнього процесу в Університеті та розкладу занять. 

3.2. Розроблені дистанційні курси навчальних дисциплін (освітніх 

компонент) розміщуються на освітньому сайті КНУБА 

https://org2.knuba.edu.ua/ у системі Moodle до початку освітнього процесу 

здобувачів на відповідному курсі.  

3.3. Усі види навчальних занять за дистанційною формою здобуття 

освіти проводяться зі здобувачами вищої освіти (слухачами) дистанційно у 

синхронному (режим відеоконференції, чат) і асинхронному режимах 

відповідно до розкладу занять. Для організації занять у синхронному 

режимі рекомендується використовувати освітню платформу Microsoft 

Teams. 

3.4. Отримання навчальних матеріалів, спілкування між суб’єктами 

дистанційного навчання під час навчальних занять забезпечуються 

передачею відео-, аудіо-, графічної та текстової інформації у синхронному 

або асинхронному режимі. 

3.5. Дистанційні курси навчальних дисциплін, що забезпечують 

навчання за дистанційною формою, повинні забезпечувати рівномірний 

темп опанування навчальної дисципліни, що технічно регламентується 

виставленням термінів виконання завдань, однак здобувачі повинні мати 

можливість опановувати навчальний матеріал за гнучким графіком. 

3.6. Викладачам-розробникам дистанційних курсів навчальних 

дисциплін, що забезпечують навчання за дистанційною формою, необхідно 

затвердити ці дистанційні курси відповідно до внутрішніх процедур 
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Університету, в результаті якої Вчена рада Університету визнає 

дистанційний курс навчальної дисципліни електронним навчальним 

виданням та рекомендує його до використання в освітньому процесі. 

3.6. Відповідальність за забезпечення здобувачів дистанційної 

форми повнофункціональним дистанційним курсом навчальної 

дисципліни, розміщеного на платформі дистанційного навчання, який 

відповідає встановленим вимогам університету до таких курсів, несе 

завідувач відповідної кафедри та викладач відповідної навчальної 

дисципліни. 

Відповідальність за якісне проведення дистанційних занять у 

синхронному та асинхронному режимі несе науково-педагогічних 

працівник, який має відповідне навчальне навантаження. 

3.7. З метою моніторингу якості проведення дистанційних занять у 

синхронному режимі відповідно до розкладу науково-педагогічний 

працівник повинен забезпечити онлайн-підключення до заняття завідувача 

кафедри, декана факультету, гаранта освітньої програми, працівників 

відділів, що відповідають в Університеті за моніторинг якості освіти на їх 

вимогу. 

З метою моніторингу якості організації проведення дистанційних 

занять у асинхронному режимі, викладачі дистанційних курсів надають 

завідувачу відповідної кафедри доступ до усіх дистанційних курсів 

кафедри, розміщених на платформі дистанційного навчання. 

3.8. Загальне забезпечення технічного функціонування освітньої 

платформи Moodle (https://org2.knuba.edu.ua/) здійснює Центр 

інформаційних технологій КНУБА. 

Відділ сприяння індивідуального розвитку Університету в межах 

своїх повноважень здійснює: 

− загальне адміністрування та оновлення платформи 

дистанційного навчання; 
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− призначення ролей та повноважень відповідальних осіб кафедр 

за адміністрування навчальних курсів на освітньому сайті КНУБА; 

− консультування науково-педагогічних працівників  

Університету щодо роботи на платформі дистанційного навчання; 

− ІТ-супровід освітнього процесу здобувачів дистанційної 

форми; 

− систематичне проведення підвищення кваліфікації 

педагогічних та науково-педагогічних працівників щодо роботи на 

платформі дистанційного навчання. 

Навчально-методичний відділ Університету в межах своїх 

повноважень здійснює: 

− координацію розробки навчального-методичного забезпечення 

освітнього процесу за дистанційною формою, впровадження новітніх форм 

та методів навчання за дистанційною формою; 

− моніторинг відповідності структури дистанційних курсів 

навчальних дисциплін, які забезпечують навчання за дистанційною 

формою, відповідним вимогам; 

− організацію затвердження дистанційних курсів навчальних 

дисциплін на Вченій раді; 

− проведення вебінарів, методичних семінарів, нарад, круглих столів 

щодо актуальних завдань провадження технологій дистанційного навчання 

в Університеті; 

Відповідальні особи кафедри за адміністрування навчальних курсів 

на освітньому сайті КНУБА здійснюють: 

− створення, адміністрування, призначення відповідальних 

науково-педагогічних (педагогічних) працівників дистанційних курсів на 

платформі дистанційного навчання (створення оболонок, розміщення їх у 

відповідних категоріях структурних підрозділів Університету, створення 

копій, вилучення); 
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Науково-педагогічні (педагогічні) працівники здійснюють: 

− розроблення дистанційного курсу відповідно до освітньої 

програми, навчального плану та робочої програми навчальної дисципліни; 

− структурування змісту курсу за модулями, темами, розділами із 

визначенням цілей навчання, очікуваних результатів та форм контролю; 

− підготовка та розміщення навчальних матеріалів (лекцій, 

презентацій, відео- та аудіоматеріалів, методичних рекомендацій, 

додаткових джерел) на освітній платформі; 

− розроблення завдань для самостійної та індивідуальної роботи 

студентів, тестів, практичних і контрольних завдань, інтерактивних 

елементів курсу; 

− забезпечення академічної доброчесності у наповненні курсу: 

використання авторських або ліцензійно дозволених матеріалів, 

дотримання авторського права; 

− підтримання актуальності навчального контенту шляхом 

регулярного оновлення матеріалів відповідно до сучасного стану науки, 

техніки і нормативної бази; 

− підключення / відключення користувачів дистанційної форми 

до відповідних дистанційних курсів навчальних дисциплін відповідно до 

списків, наданих деканатом факультету; 

− організацію взаємодії зі здобувачами освіти через засоби 

комунікації освітньої платформи (форуми, чати, відеоконференції, 

електронна пошта тощо); 

− консультаційну підтримку студентів, надання зворотного 

зв’язку щодо виконаних завдань та результатів поточного контролю; 

− забезпечення об’єктивного оцінювання результатів навчання, 

використання прозорих критеріїв оцінювання у дистанційному форматі; 
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− участь у моніторингу якості дистанційного навчання, наданні 

пропозицій щодо удосконалення змісту та інструментів освітньої 

платформи; 

− дотримання вимог інформаційної безпеки та конфіденційності, 

правил користування електронними ресурсами Університету; 

− підвищення власної цифрової компетентності та володіння 

інструментами дистанційного навчання. 

3.9. Навчально-методичне забезпечення дистанційної форми в 

Університеті включає: 

− дане Положення та інші локальні нормативні документи, що 

регламентують освітній процес, у тому числі за дистанційною формою; 

− навчально-методичне забезпечення навчальних дисциплін 

відповідних освітніх програм та методичні рекомендації щодо їх розробки 

для дистанційної форми; 

− дистанційні курси (навчальних дисциплін, екзаменаційні 

тощо), розміщені на загальноуніверситетській платформі дистанційного 

навчання; 

− систему навчально-методичної підтримки науково-

педагогічних працівників Університету щодо організації освітнього 

процесу за дистанційною формою здобуття вищої освіти, до якої можуть 

входити тренінг-курси підвищення кваліфікації в галузі дистанційних 

технологій та / або цифрових технологій, навчальні онлайн-відеокурси 

щодо роботи на платформі дистанційного навчання, консультаційна 

підтримка, що здійснюється співробітниками підрозділів Університету в 

межах своїх повноважень тощо. 

3.10. До кадрового забезпечення дистанційної форми відносяться: 

− педагогічні та науково-педагогічні працівники Університету, 

які забезпечують реалізацію освітнього процесу за дистанційною формою 
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та використання технологій дистанційного навчання на інших формах 

здобуття вищої освіти; 

− співробітники відповідальних підрозділів у межах своїх 

повноважень, фахівці з інформаційно-комунікаційних технологій 

(інженери, програмісти, системні адміністратори), які забезпечують ІТ- 

підтримку дистанційного навчання; 

− співробітники деканатів факультетів, які забезпечують 

організаційну підтримку дистанційної форми здобуття вищої освіти. 

3.11. Матеріально-технічне забезпечення дистанційної форми в 

Університеті включає наявність приміщень, що обладнані комп’ютерною 

та оргтехнікою, та забезпечують роботу кадрового персоналу з реалізації 

використання технологій дистанційного навчання в освітньому процесі. 

3.12. Фінансове забезпечення дистанційної форми в Університеті 

здійснюється за рахунок: 

− коштів загального фонду державного бюджету; 

− коштів спеціального фонду державного бюджету, отримані від 

надання платних послуг, що дозволені нормативно-правовими актами; 

− інших надходжень, не заборонених нормативно-правовими 

актами (гранти, благодійні внески тощо). 

 

4. ВИДИ ДИСТАНЦІЙНИХ КУРСІВ, ПОРЯДОК ЇХ СТВОРЕННЯ, 

АДМІНІСТРУВАННЯ ТА ЗБЕРІГАННЯ 

 

4.1. Для організації освітнього процесу на дистанційній формі 

здобуття освіти для забезпечення єдиного формату доступу до навчальних 

матеріалів усіх освітніх компонент (навчальних дисциплін) усіх освітніх 

програм, за якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти, 

використовується єдина платформа дистанційного навчання. 
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4.2. Дистанційний курс, розміщений на загальноуніверситетській 

платформі навчання, є основним елементом дистанційного навчання. Він 

має включати в себе навчальний матеріал, якісне опрацювання якого 

здобувачем забезпечить формування у нього результатів навчання, що 

передбачені відповідною освітньою програмою. 

4.3. Основними видами дистанційних курсів є: 

– дистанційний курс навчальної дисципліни – дистанційний 

курс, призначений для опанування здобувачами певної навчальної 

дисципліни. Враховуючи особливості організації освітнього процесу на 

різних формах здобуття вищої освіти, дистанційні курси навчальних 

дисциплін для різних форм навчання розробляються окремо. Дистанційний 

курс навчальної дисципліни для здобувачів: 

дистанційної форми здобуття вищої освіти — 

повнофункціональний дистанційний курс, що забезпечує віддалене 

асинхронне та синхронне (за наявності синхронних занять у 

дистанційному режимі) вивчення навчальної дисципліни протягом 

семестру та проведення підсумкового контролю для здобувачів 

дистанційної форми навчання; 

очної (денної), дуальної, заочної форми навчання — забезпечує 

асинхронну / синхронну підтримку вивчення навчальної дисципліни, 

зокрема, за умов організації освітнього процесу в особливих обставинах, 

забезпечення самостійного опанування здобувачем навчальної дисципліни 

з метою ліквідації академічної заборгованості; 

– дистанційний курс щодо підготовки і захисту 

кваліфікаційної роботи – містить методичні рекомендації щодо 

підготовки та захисту кваліфікаційних робіт; паспорт кваліфікаційної 

роботи; тематику кваліфікаційних робіт; сканкопію наказу щодо 

затвердження тем кваліфікаційних робіт та наукових керівників; 

календарний план-графік підготовки та захисту кваліфікаційних робіт; 
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зразки (шаблони) структурних елементів кваліфікаційних робіт та 

супроводжуючих документів; перелік консультантів роздівлів 

кваліфікаційних робіт, вимоги щодо перевірки на наявність академічного 

плагіату в кваліфікаційних роботах здобувачів вищої освіти тощо. 

– екзаменаційний дистанційний курс — дистанційний курс, 

який містить виключно інформаційні повідомлення та екзаменаційний 

тест, та який може використовуватись: 

– під час проведення атестації здобувачів у формі 

кваліфікаційного (атестаційного) екзамену; 

– під час проведення вступних екзаменів. 

4.4. Структура і наповнення дистанційних курсів навчальних 

дисциплін повинні відповідати уніфікованим вимогам, які наведено в 

Додатку 1 до цього Положення. Уніфіковані вимоги містять опис загальної 

структури та рамкові вимоги, які визначають мінімальний набір 

обов’язкових елементів в секціях з навчальним контентом. 

4.5. Для кожного дистанційного курсу навчальної дисципліни 

формується унікальна назва, яка, як правило, містить шифр та назву 

навчальної дисципліни, скорочену назву освітньої програми, позначення 

форми здобуття вищої освіти. 

4.6. Адміністрування структури дистанційних курсів на платформі 

дистанційного навчання (створення оболонок дистанційних курсів, 

розміщення їх у відповідних категоріях структурних підрозділів, створення 

копій, очищення, архівування, вилучення дистанційних курсів, 

призначення науково-педагогічних працівників тощо) здійснюють 

відповідальні особи кафедри на основі розподілу навчального 

навантаження. 

4.7. Створення оболонок для дистанційних курсів відбувається до 

початку семестру викладання відповідної навчальної дисципліни. 
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Відповідальність за організацію безпосереднього навчання 

здобувачів через дистанційний курс несуть науково-педагогічні 

працівники, які мають відповідне навчальне навантаження та яких автори-

розробники підключають до дистанційного курсу з ролями «розробник» та 

«асистент». 

Підключення учасників дистанційних курсів та їх відрахування з 

курсу відбувається після успішного завершення курсу або за поданням 

деканату відповідного факультету (у разі відрахування здобувача вищої 

освіти). 

 
5. ПОРЯДОК ЗАТВЕРДЖЕННЯ ДИСТАНЦІЙНОГО КУРСУ 

 
5.1. Затвердження дистанційного курсу – процес експертної оцінки 

дистанційного курсу з метою визначення рівня його підготовки, 

відповідності встановленим вимогам та можливості використання в 

освітньому процесі на дистанційній формі здобуття освіти. 

Затвердженню підлягають лише дистанційні курси навчальних 

дисциплін, апробовані в освітньому процесі. 

5.2. Результатом затвердження дистанційного курсу є визнання 

його навчально-методичною працею та видача колективу авторів-

розробників дистанційного курсу витягу з протоколу засідання Вченої 

ради університету. Після затвердження дистанційного курсу на Вченій раді 

Університету, допускається його зарахування як електронного курсу на 

освітніх платформах ліцензіатів на виконання підпункту 4 Пункту 38 

Постанови Кабінету Міністрів України від 30.12.2015 № 1187 «Про 

затвердження Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності». 

5.3. Процес експертної оцінки дистанційного курсу відбувається в 

електронному форматі та не передбачає друк навчального контенту. 

5.4. Для затвердження дистанційного курсу необхідно, щоб він 

відповідав загальним вимогам щодо: 
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– якості і повноти змістового наповнення (оцінюється 

відповідність навчальному плану та освітній програмі, методичне та 

дидактичне забезпечення, педагогічні та наукові аспекти, дотримання 

принципів академічної доброчесності тощо); 

– технологічності (оцінюється структура дистанційного курсу, 

наявність необхідних елементів або частин відповідно до вимог, які 

визначені для дистанційного курсу, наявність елементів програмованого 

навчання тощо); 

– апробації (викладання щонайменше впродовж семестру 

здобувачам, які навчаються в умовах дистанційного навчання: здобувачам 

дистанційної форми або здобувачам очної (денної) форми, освітній процес 

для яких організований у змішаному чи дистанційному форматах). 

5.5. Експертний висновок щодо якості і повноти змістового 

наповнення дистанційного курсу (див. Додаток 3) видається комісією не 

менше ніж з трьох експертів, обраних з числа членів навчально-методичної 

ради Університету. Дистанційні курси приймаються до розгляду на основі 

подання голови науково-методичної ради факультету (див. Додаток 2). 

Експертиза передбачає оцінку відповідності вмісту дистанційного 

курсу освітнім стандартам, оцінку методичного та дидактичного 

забезпечення, дотримання авторами принципів академічної доброчесності, 

оцінку педагогічного сценарію, оцінку новизни залучених наукових та 

науково- методичних джерел, оцінку відповідності вимогам щодо 

оформлення текстових матеріалів та презентацій, вимогам до 

відеоконтенту, наявності інтерактивної складової, використання 

технологій програмованого навчання, встановлених часових обмежень 

виконання розділів, структурованості журналу оцінок здобувачів вищої 

освіти тощо. 

Для проведення експертизи дистанційного курсу, члени комісії 

зараховуються розробником на курс. 
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Попередні зауваження і побажання експертів мають бути 

обґрунтованими, чітко сформульованими і спрямованими на 

вдосконалення дистанційного курсу. 

Автори-розробники дистанційного курсу повинні усунути виявлені 

недоліки до отримання остаточного експертного висновку. 

5.6. Після корегування дистанційного курсу авторами-

розробниками відповідно до зауважень та рекомендацій експертів, 

експертна комісія виносить остаточне рішення. 

На основі висновку експертної комісії навчально-методичної ради, 

проректор з навчально-методичної роботи виносить питання затвердження 

дистанційного курсу Вченою радою Університету. 
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Додаток 1 

Приклад рамкових вимог щодо структури та наповнення 

дистанційного курсу навчальної дисципліни 

Платформа дистанційного навчання: Moodle. 
Вид дистанційного курсу: дистанційний курс навчальної дисципліни.  
Форма здобуття вищої освіти: дистанційна. 
 

№ 
з/п 

Складник 
дистанційного 

Відповідний 
елемент Moodle 

1. Загальна секція: відображається на головні сторінці курсу  

1.1. Анотація, зокрема, мета та завдання дистанційного курсу, 
компетентності та програмні результати навчання; 

елемент Moodle 
Область тексту 

та медіа 
1.2. Глосарій. Містить перелік термінів, що 

використовуються в навчальних матеріалах відповідної теми, 
включаючи ключові слова (може бути розміщений і в секції 
Рекомендована література) 

 
елемент Moodle 

Глосарій 

2. Перша секція / плитка Розробники курсу  

2.1. Фотографії розробників дистанційного курсу, загальні відомості 
про них, контактні дані та гіперпосилання на персональні 
вебсторінки на сайті Університету 

елемент Moodle 
Область тексту 

та медіа 
2.3. Форум для вирішення організаційних питань; 

Чат для проведення онлайн консультацій та індивідуальних занять. 
елемент Moodle 
Форум, Чат 

3. Друга секція / плитка Методичні матеріали  

3.1. Робоча програма та силабус навчальної дисципліни елемент Moodle Файл 
(pdf-файл) 

3.2 Критерії оцінювання кожного виду навчальної діяльності, що 
передбачені робочою програмою (силабусом) навчальної 
дисципліни (максимальна та мінімальна кількість балів) 

елемент Moodle 
Область тексту 

та медіа 
3.3. Методичні матеріали з вивчення навчальної дисципліни. 

Файл методичних матеріалів повинен відповідати вимогам щодо 
оформлення текстових документів 

елемент Moodle Файл 
(pdf-файл) 

3.4 Вхідне тестування / опитування (бажано) 
Для контролю та самоконтролю готовності здобувача до засвоєння 
матеріалу курсу 

 

4. Третя та наступні секції / плитки 
Навчальний матеріал кожної теми  
Структурується згідно з робочою програмою 

 

4.1. Розділ (Модуль, Змістовий модуль) 1. Назва модулю (лекції) 
Інструкція для здобувача щодо порядку опрацювання навчального 
матеріалу відповідної секції із зазначенням максимальної кількості 
балів та кінцевого (орієнтовного) терміну виконання завдань 

секція / плитка 

4.1.1. Тема 1. Назва теми 
Теоретичний матеріал подається у вигляді наступних елементів: 

секція / плитка 

  
• мультимедійна презентація за темою 

елемент Moodle 
Область тексту та 
медіа + презентація 

 
• відеолекція та/або відеоінструкція 

елемент Moodle 
Область тексту 

та медіа + 
вбудоване 

YouTube-відео 

 

4.2. Секція / плитка Проміжний модульний контроль 
(якщо передбачено робочою програмою) 

елемент Moodle 
Тест 
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4.3. Розділ (Модуль, Змістовий модуль) 2. Назва модулю (практичні, 

лабораторні заняття) 
Інструкція для здобувача щодо порядку опрацювання навчального 
матеріалу відповідної секції із зазначенням максимальної кількості 
балів та кінцевого (орієнтовного) терміну виконання завдань 

секція / плитка 

4.3.1. Тема 1. Назва теми 
Теоретичний матеріал подається у вигляді наступних елементів: 

секція / плитка 

  
• мультимедійна презентація за темою 

елемент Moodle 
Область тексту та 
медіа + презентація 

  
• відеолекція та/або відеоінструкція 

елемент Moodle 
Область тексту та 
медіа + вбудоване 

YouTube-відео 
4.4. Завдання для практичного виконання (згідно з робочою 

програмою) — есе, навчальні задачі, лабораторні роботи, 
індивідуальні завдання тощо, повинні передбачати варіативність 

елемент Moodle 

Завдання 

5. Секція / плитка Підсумковий контроль. 
Містить інструкцію та тестові завдання для підсумкового 
контролю 

елемент Moodle 
Область тексту 

та медіа + 
елемент Moodle 

Тест  
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Додаток 2 

Подання голови науково-методичної ради факультету про 

затвердження дистанційного курсу 

Голові навчально-методичної 
ради КНУБА  
Проректору з навчально-
методичної роботи 
Андрію ШПАКОВУ 

 
 

ПОДАННЯ 
Прошу провести розгляд та затвердження дистанційних курсів, 

розроблених на освітній платформі КНУБА https://org2.knuba.edu.ua/.  
Зміст та наповнення дистанційних курсів відповідають вимогам 

Положення про організацію освітнього процесу за дистанційною 
формою здобуття освіти в КНУБА. 

Вказані нижче дистанційні курси були перевірені та рекомендовані 
до затвердження рішенням Вченої ради факультету від ___.___.20___, 
протокол № __. 

№ 
Назва структурного 

підрозділу Назва курсу Посилання та 
сторінку курсу 

    

    

    

    

    

    

    

 
 

Голова НМР факультету Ім’я, ПРІЗВИЩЕ 
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Додаток 3 

Експертний висновок щодо якості і повноти змістового 

наповнення дистанційного курсу 

Назва структурного підрозділу_______________________. 

Назва курсу________________________________________. 

Посилання та сторінку курсу_________________________. 

Розробники дистанційного курсу______________________. 

 
№ 
з/п 

Складник дистанційного курсу Відмітка про 
наявність 

1. Загальна секція: відображається на головні сторінці курсу  

1.1. Анотація  
1.2. Глосарій.   

2. Розробники курсу  

2.1. Відомості про розробників курсу  

2.3. Форум, чат   

3. Методичні матеріали  

3.1. Робоча програма та силабус навчальної дисципліни  

3.2 Критерії оцінювання кожного виду навчальної діяльності  

3.3. Методичні матеріали з вивчення навчальної дисципліни.  

3.4 Вхідне тестування / опитування  
4. Навчальний матеріал кожної теми   

4.1. Розділ (Модуль, Змістовий модуль) 1. Назва модулю (лекції) 
 

4.2. Секція / плитка Проміжний модульний контроль 

(якщо передбачено робочою програмою) 

 

4.3. Розділ (Модуль, Змістовий модуль) 2. Назва модулю (практичні, 

лабораторні заняття) 
 

4.4. Завдання для практичного виконання (згідно з робочою 

програмою) 
 

5. Підсумковий контроль.  

 
Висновок експертної комісії: зміст та наповнення дистанційного курсу 

відповідає вимогам Положення про організацію освітнього процесу за дистанційною 

формою здобуття освіти в КНУБА. 

Рекомендується до затвердження на Вченій раді КНУБА. 

Члени експертної комісії: 
_______________________ Ім’я, ПРІЗВИЩЕ 
_______________________ Ім’я, ПРІЗВИЩЕ 
_______________________ Ім’я, ПРІЗВИЩЕ 
 
Дата складання ___.___.________ 


